Zasady udostepniania dokumentacji medycznej w NZOZ ,.Legionowo”

1. Dokumentacja medyczna jest udostepniana

1.1. pacjentowi, ktorego ta dokumentacja dotyczy za okazaniem dowodu
tozsamosci: np.: dowdd osobisty, paszport,

1.2. przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem odpowiedniego
dokumentu:

- rodzice, do chwil ukonczenia przez dziecko 18 lat, za okazaniem swojego dowodu

osobistego,

- opiekunowie ustanowieni przez sad, za okazaniem stosownego orzeczenia (Opieka

nad matoletnim, opieka nad niepetnosprawnym lub ubezwtasnowolnionym, kurator

itp.),

1.3. osobie upowaznionej przez pacjenta, posiadajgcej pisemne upowaznienie z
notarialnie lub urzedowo poswiadczonym podpisem upowazniajacego,

1.4. po $mierci pacjenta prawo wgladu w dokumentacje medyczng ma osoba
upowazniona przez pacjenta za zycia w pisemnym oswiadczeniu.

2. Formy udostepnianie dokumentacji medycznej
Dokumentacja jest udostepniana:

2.1. do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia, w
siedzibie podmiotu udzielajgcego swiadczen zdrowotnych;

2.2. poprzez sporzadzenie jej wyciagdw, odpiséw, kopii lub wydrukow;

2.3. poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem
zwrotu po wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot zada
udostepnienia oryginatéw tej dokumentacji. W dokumentacji NZOZ
~Legionowo” pozostawia sie kserokopie oryginatu.

2.4. za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej;

2.5. nainformatycznym nosniku danych.

3. Zasady udostepniania dokumentacji medycznej.

3.1. Wydanie dokumentacji medycznej nastepuje w trybie zapewniajacym
zachowanie poufnosci i ochrony danych osobowych,

3.2. Do poswiadczenia za zgodnos$c¢ z oryginatem kopii dokumentacji medycznej
upowaznione sg osoby zatrudnione w komdrkach organizacyjnych NZOZ
~Legionowo” uprawnionych do udostepniania dokumentacji medycznej.
Poswiadcza sie wytgcznie kopie dokumentacji medycznej wykonane przez
pracownika rejestracji w NZOZ ,Legionowo” lub Asystentke Dyrektora w
sekretariacie NZOZ ,Legionowo”.

3.3. W celu uzyskania wyciagu, odpisu, kopii lub wydruku dokumentacji medycznej
pacjent, jego przedstawiciel ustawowy, lub osoba upowazniona przez niego,
sktada pisemny ,Wniosek o wydanie dokumentacji medycznej” (zatgcznik nr 1-
NZOZ/3 do niniejszej instrukcji). Wniosek nalezy pobraé¢ w rejestracji NZOZ
~Legionowo”

3.4. W przypadku odbioru dokumentacji przez osobe upowazniong, dodatkowo
nalezy ztozy¢ upowaznienie do wydania dokumentacji medycznej (zatacznik nr
2-NzZ0zZ/3), sporzadzonego w obecnosci pracownika upowaznionego do
wydania kopii dokumentacji medycznej. W innym przypadku upowaznienie
musi by¢ zaopatrzone w notarialnie lub urzedowo poswiadczony podpis
upowazniajacego,

3.5. Wnioski mozna skfada¢ od poniedziatku do pigtku, w dni robocze w rejestracji
NZOZ ,Legionowo” w godz. 7 — 20 lub przesta¢ poczta.

3.6. Udostepnienie dokumentacji medycznej nastgpi najpézniej w terminie do 7 dni

roboczych, liczac od daty ztozenia wniosku.



3.7.

3.8.

Odbidr kopii dokumentacji medycznej odbywa sie w godz. 7 - 20, od
poniedziatku do pigtku, w dni robocze w rejestracji NZOZ , Legionowo”.
Wydanie kopii dokumentacji medycznej musi by¢ potwierdzone podpisem
wydajgcego i odbierajacego oraz datg wydania na ztozonym wniosku, a
whniosek dotgaczony do dokumentacji medycznej pacjenta.

4. Udostepnianie dokumentacji na zewnatrz NZOZ ,.Legionowo”

4.1.

4.2.
>

Udostepnianie dokumentacji medycznej pacjenta na zewnatrz NZOZ
~Legionowo” organom i podmiotom uprawnionym nastepuje na podstawie
decyzji Dyrektora NZOZ ,Legionowo”.
Dokumentacja medyczna udostepniana jest:
podmiotom udzielajacym swiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest
niezbedna do zapewnienia ciggtosci Swiadczen zdrowotnych;
organom wiadzy publicznej, Narodowemu Funduszowi Zdrowia, organom
samorzadu zawoddéw medycznych oraz konsultantom krajowym i wojewodzkim, w
zakresie niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w
szczegodlnosci kontroli i nadzoru;
ministrowi wtasciwemu do spraw zdrowia, sgdom, w tym sadom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w
zwigzku z prowadzonym postepowaniem;
uprawnionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie
zostato przeprowadzone na ich wniosek;
organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, w
zwigzku i w sprawie z prowadzonym przez nie postepowaniem;
podmiotom prowadzacym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do
prowadzenia rejestréw;
zaktadom ubezpieczen, za pisemng zgodg pacjenta z notarialnie lub urzedowo
poswiadczonym podpisem upowazniajacego;
lekarzowi, pielegniarce lub potoznej, w zwigzku z prowadzeniem procedury
oceniajacej podmiot udzielajacy $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow
o akredytacji w ochronie zdrowia - w zakresie niezbednym do jej
przeprowadzenia.

Odmowa wydania dokumentacji medycznej, w przypadkach w ktérych udostepnienie
dokumentacji medycznej nie jest mozliwe, wymaga zachowania formy pisemnej oraz
podania przyczyny.

5. Zasady odptatnosci udostepnionej dokumentacji medycznej.

5.1.

5.2.

5.3

Za udostepnienie dokumentacji medycznej w formie wyciggdéw, odpiséw lub
kopii NZOZ ,Legionowo” pobiera optate.

Podstawg wyliczenia kwoty odptatnosci jest publikowana przez prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego wysokos$¢ przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale.
Wysokos¢ optat wynosi:

» za jedna strone wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej - nie moze
przekraczac¢ 0,002 przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale,

> za jedna strone kopii dokumentacji medycznej - nie moze przekraczac 0,0002
przecietnego wynagrodzenia jw.,

>

udostepnienie dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku danych - nie

moze przekroczy¢ 0,0004 przecietnego wynagrodzenia jw.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta

(tekst jedn. Dz. U. z 2012 r., poz. 159 z p6zn. zm.);



» Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.
U. z Dz. U. 2014, poz. 1182 z pdzn. zm.);

» Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajéw i
zakresu dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. 2014,
poz. 177 z pézn. zm.);

» Ustawa z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia (Dz.
U. 2015, poz. 636 z pdzn. zm.);

» Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. 2015, poz. 618
z pézn. zm.).

Zataczniki
Whniosek o udostepnienie kopii dokumentacji medycznej - zatacznik nr 1.

7.
7.1.
7.2. Upowaznienie do odbioru dokumentacji medycznej - zatgcznik nr 2.



Zatacznik nr 1 - N20z/3

Whiosek o udostepnienie kopii dokumentacji medycznej

PESEL Telefon:

Prosze o wydanie kopii dokumentacji medycznej
(Cel wydania dokumentacji)

Termin 0dbIOTU: | oo |
Podpis osoby przyjmujacej wniosek

Wyrazam zgode na wydanie kopii dokumentacji

Data: Podpis Dyrektora lub osoby upowaznione;j
Przekazanie kopii dokumentacji. Koszt: ..........cceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiannns
Data: Podpis osoby wydajacej kopie i pobierajacej optate:

Kwituje odbiér kopii dokumentaciji

Data: Podpis pacjenta, osoby upowaznionej:




Zatacznik nr 2 - N20z/3

UPOWAZNIENIE

P S .o
Upowazniam Panig (Pana).........ccouiiiiii i
numer dowodu 0sobistego ............coviiii do odbioru moich wynikéw badan
Legionowo, dNn. ......ccoovvvieneeeaes
(Podpis upowazniajgcego)
LegioNOWO, AN. «vvveiinianeeees e
(Podpis osoby wydajacej wyniki)
Legionowo, AN, ...coooiiiiaiaas
(Podpis osoby odbierajgcej wyniki)
UPOWAZNIENIE
(Imie i Nazwisko)
P S .o
Upowazniam Panig (Pana)............oiiiii i
numer dowodu osobistego ...........cooiiiii, do odbioru moich wynikéw badanh
Legionowo, dN. ....covvviiiiieneeeees
(Podpis upowazniajgcego)
Legionowo, dN. .....coooviiieeaees
(Podpis osoby wydajacej wyniki)
Legionowo, AN, ....ccoiiiiaiaas e

(Podpis osoby odbierajacej wyniki)



